Biblioteca (Centro de Documentacion)

NORMAS ESPECIFICAS DE PRESENTACION DE TRABAJOS ESCRITOS (12, 22 Y 32 ESO)
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Apartados del
trabajo

> Portada:
e Titulo del trabajo
e Autor/a o autores del trabajo (hombre completo, curso y grupo)
e Asignaturay profesor/a
e Sin numeracién de pagina

> indice: Listado de partes y contenidos del trabajo. Incluira el epigrafe o
titulo de cada apartado y la pagina en que comienza cada uno. Ira
siempre en la pagina 1 del trabajo, detras de la portada.

» Cuerpo del trabajo: Suele incluir tres partes fundamentales
e Introduccion: Planteamiento del trabajo y/o descripcion de
actividades. Sera breve (maximo una hoja).
e Desarrollo: Los distintos apartados bien diferenciados (epigrafes,
subtitulos, numeracién, etc.)
e Conclusion: Sintesis y valoracion personal
e (Cadauna de estas partes debe empezarse en una nueva pdgina

» Anexos o apéndices: Material complementario (mapas, gréficas,
textos, etc.). No es obligatorio.

> Bibliografia: Lista del material consultado para realizar el trabajo
(libros, articulos o sitios web). Aparecera ordenado alfabéticamente por
el apellido del autor. Como hacer referencias o citas bibliograficas:

e Libros: Apellidos (mayuscula), Nombre (minuscula o inicial) /
Titulo y subtitulo de la obra (en cursiva, si el trabajo es a
ordenador; subrayado, si el trabajo estd escrito a mano)/
Editorial / Lugar y fecha de edicién / Nimero de edicién
(si no es la 12) / pagina o paginas en que esta la cita.

Ejemplo:
BRENAN, Gerald, El laberinto espafiol. Ed. Planeta, Barcelona, 1977, 32ed., pag.
150

e Articulos de revista o periédico: Apellidos (MAYUSCULA), Nombre
(mindscula) / Titulo del articulo (entrecomillado) / Nombre
Revista o periddico (en cursiva o subrayado) / Niumero del
Tomo o fasciculo) / Lugar y fecha de edicion / Pag. o pags.
en que esta el texto citado.

Ejemplo:
PEDRAZA, M2 Pilar, “La envidia (ese fuego helado)”, El Bosque, nim.28,
Zaragoza, enero-abril 1992, pags.22-25

e Sitios web: Titulo de la pagina y/o direccién URL

Ejemplo:
| http://es.wikipedia.org/wiki/Cervantes




